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PADRÃO DE RESPOSTA DEFINITIVO 
 

 A classificação de documentos de arquivo é a determinação de grupos ou categorias em uma estrutura hierárquica 

para a distribuição dos documentos, de uma forma lógica e padronizada, para facilitar o acesso, manter o vínculo arquivístico e 

fundamentar as outras funções arquivísticas. 

 Há três elementos principais a serem considerados na classificação de documentos de arquivo: a ação a que os 

documentos se referem; a estrutura do órgão que os produz; o assunto dos documentos. Quanto à ação, os documentos de 

arquivo são produtos de uma ação e subdividem-se naturalmente em grupos que se referem a ações. Uma ação pode ser tratada 

por funções, atividades e tarefas. O modelo FAT (funções, atividades e tarefas) serve para estruturar o plano de classificação. 

O segundo elemento a ser observado na classificação de documentos de arquivo é a organização da instituição criadora, pois os 

documentos podem ser, e geralmente são, agrupados de modo a refletir a estrutura orgânica da entidade. O terceiro elemento a 

ser considerado na classificação é o assunto. Entretanto, os documentos de arquivo não devem ser classificados por assunto. 

Esse elemento pode ser utilizado para organizar documentos de referência, que não são de arquivos, mas são encontrados em 

instituições e órgãos. 

 

QUESITOS AVALIADOS 

 

QUESITO 2.1 Definição do conceito de classificação de documentos de arquivo 

Conceito 0 – Não apresentou a definição do conceito de classificação. 

Conceito 1 – Apresentou, de maneira superficial ou parcialmente inconsistente, a definição do conceito de classificação. 

Conceito 2 – Apresentou, de maneira adequada, a definição do conceito de classificação. 

 

QUESITO 2.2 Os três elementos a serem considerados na classificação de documentos de arquivo 
Conceito 0 – Não apresentou nenhum dos elementos. 

Conceito 1 – Apresentou os elementos, mas não discorreu sobre eles ou o fez de forma totalmente equivocada. 

Conceito 2 – Apresentou apenas um dos elementos e discorreu, adequadamente, sobre ele. 

Conceito 3 – Apresentou apenas dois dos elementos e discorreu, adequadamente, sobre eles. 

Conceito 4 – Apresentou os três elementos e discorreu, adequadamente, sobre eles. 

 


