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PADRAO DE RESPOSTA DEFINITIVO

A classificagdo de documentos de arquivo é a determinacdo de grupos ou categorias em uma estrutura hierdrquica
para a distribui¢do dos documentos, de uma forma légica e padronizada, para facilitar o acesso, manter o vinculo arquivistico e
fundamentar as outras fungdes arquivisticas.

H& trés elementos principais a serem considerados na classificacdo de documentos de arquivo: a acdo a que 0S
documentos se referem; a estrutura do 6rgdo que os produz; o assunto dos documentos. Quanto a acdo, os documentos de
arquivo sdo produtos de uma acéo e subdividem-se naturalmente em grupos que se referem a a¢Ges. Uma a¢do pode ser tratada
por funcdes, atividades e tarefas. O modelo FAT (fung¢des, atividades e tarefas) serve para estruturar o plano de classificacéo.
O segundo elemento a ser observado na classificagdo de documentos de arquivo é a organizagao da instituicdo criadora, pois 0s
documentos podem ser, e geralmente sdo, agrupados de modo a refletir a estrutura orgénica da entidade. O terceiro elemento a
ser considerado na classificagdo € o assunto. Entretanto, os documentos de arquivo ndo devem ser classificados por assunto.
Esse elemento pode ser utilizado para organizar documentos de referéncia, que ndo sdo de arquivos, mas sdo encontrados em
instituicdes e érgaos.

QUESITOS AVALIADOS

QUESITO 2.1 Definicéo do conceito de classificacdo de documentos de arquivo

Conceito 0 — N&o apresentou a definigdo do conceito de classificacao.

Conceito 1 — Apresentou, de maneira superficial ou parcialmente inconsistente, a defini¢do do conceito de classificacao.
Conceito 2 — Apresentou, de maneira adequada, a defini¢cdo do conceito de classificacéo.

QUESITO 2.2 Os trés elementos a serem considerados na classificacdo de documentos de arquivo
Conceito 0 — N&o apresentou nenhum dos elementos.

Conceito 1 — Apresentou os elementos, mas ndo discorreu sobre eles ou o fez de forma totalmente equivocada.
Conceito 2 — Apresentou apenas um dos elementos e discorreu, adequadamente, sobre ele.

Conceito 3 — Apresentou apenas dois dos elementos e discorreu, adequadamente, sobre eles.

Conceito 4 — Apresentou os trés elementos e discorreu, adequadamente, sobre eles.




